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Mit dem Add-On , Digitale Vertrage” haben Sie die Moglichkeit, automatisiert und
massenweise Vertrage flr Lernende anzulegen bzw. zu generieren und fortzufiihren - mit oder
ohne Fakturierung.

All4Schools bietet Ihnen dafiir aktuell drei Assistenten an:

Vertrags-Anlage-Assistent (Kapitel 2)
Vertragsfortfiihr-Assistent (Kapitel 3)

Assistent zur automatischen Vertragsanlage bei Kursanmeldung (Kapitel 4)

Mit der Lizensierung des Add-Ons , Digitale Vertrage“ steht Ihnen u.a. im Menilpunkt Schiiler
(Word ist ggf. in Inrem System anders) der ,Vertrags-Anlage-Assistent” zur Verfligung.

Mittels beliebiger Filterung, zum Beispiel klassenweise, konnen Sie fiir die ausgewahlten
Lernenden Uber den Button , Weitere Aktionen” die Funktion = ,Vertrag anlegen” starten
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Schritt 1: All4 =1‘

Nun 6ffnet sich der Anlage-Assistent, die zunachst die ausgewahlten Lernenden auflistet.
Uberpriifen Sie zunichst, ob die ausgewahlten Lernenden korrekt sind.
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Schritt 2:
In diesem Schritt werden nun alle einheitlichen Daten gepflegt:
- Vertragstyp

- Vertragsnummer (Achtung, diese ist einheitlich fiir alle gewahlten Lernenden. Es empfiehlt
sich also hier z.B. den Ausbildungsgang oder Start zu hinterlegen)

- Von/ Bis

- Preisliste (basierend auf dem Vertragstyp & nur mit Lizenz Fakturierung ausfullbar, kein
Pflichtfeld)

- Falls vorhanden: (Vertragsabhangige) Metafelder

Hier kénnen Sie die Stammdaten zum Vertrag erfassen. Nach Auswahl des Vertragstypen werden erweiterte Felder (Metadaten) in neuen Tabs angezeigt.

Schulvertrag

Vertragstyp *

Schulvertrag -

Vertragsnummer *

Schulvertrag ab 01.01.2024

Von * Bis

01.01.2024 = =
Preisliste

Einkommensabhangige Preisliste 2023 -
Kommentar

Abbrechen m
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Schritt 3:
Es kdnnen nun bei Bedarf die Produkte hinterlegt werden (nur ausfillbar mit Lizenz
Fakturierung).

Assistent zur Vertragsanlage

Hier kénnen sie alle Vertraspositionen erfassen. Bitte geben Sie hier nur die Produkte an, die far alle gleich sind.

Rabatt Rechnung

Name Gesamt

ﬂ Bezeichnung *

Schulgeldgebahren

Produkt

Schulgeldgebuhren -

Rechnungspositionstext

SGBI1

Galtig ab Gdltig bis

01.012024

Menge * Einzelpreis *

1 1000

Steuersatz * Gesamtbetrag (Brutto)

0% v 1.000,00

O - |

Bitte beachten Sie, dass Preise, Rabatte und Rechnungslegungsdetails (Dispo-Datum,
Fakturierungszyklus, Leistungsdatum und Leistungszeitraum) einheitlich fir alle Lernenden
angelegt werden. Sollten Sie also Lernende haben, die einen Sonderrabatt erhalten, muss dieser
Vertrag im Nachgang manuell angepasst bzw. erweitert werden.
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Schritt 3/5: Produkte

Hier kénnen sie alle Vertraspositionen erfassen. Bitte geben Sie hier nur die Pradukte an, die fur alle gleich sind.

Produkt Rabatt Rechnung

Name Gesamt

Schulgeldgebidhren 100000 @& Aktive Rechnungslegung

Dispo-Datum *

01.01.2024

Fakturierungszyklus *

Monat -

Rechnungsempfanger

Vertragspartner hd

Rechnungsadresse

Rechnungsadresse -

Zahlungsbedingung
9Tage ohne Abzug blubb v

Leistungsdatum * Leistungszeitraum *

Monat v

01.01.2024

Abbrechen m m m

Schritt 4:
Sie erhalten abschlieRend nochmal eine Zusammenfassung und kénnen anschlieBend
Speichern.

Assistent zur Vertragsanlage

Schritt 4/5: Zusammenfassung

Hier erhalten Sie eine Zusammenfassung der neu anzulegenden Vertrage. Bitte prufen Sie die Daten. Mit Bestatigung von [Speichern] werden die neuen Vertrage angelegt.

Anzahl der Vertrage: 100

Vertragsart: Schulvertrag
Vertragsnummer: Schulvertrag ab 01.01.2024
gultig von-bis: 01.01.2024-

Produkte: Schulgeldgebiihren

Apbrechen m m
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Schritt 5:

Sie haben nun fir Ihre gewahlten Lernenden Vertrage erfolgreich angelegt. Diese kénnen bei
Bedarf im nachsten Schritt im Fall von Sonderfallen angelegt werden.

Assistent zur Vertragsanlage

Schritt 5/5: Fertigstellung

Hier erhalten Sie eine Liste der neuen Vertrage. Sie kénnen diese per [CSV-EXPORT] exportieren unde manuell prafen.

CSV Export
Name ID Vertragsnummer Vertragstyp Von
Knauer, Andre ES 1500 Schulvertrag ab 01.01.2024 Schulvertrag 01.01.2024
Sonnenschein, Klaus > 1501 Schulvertrag ab 01.01.2024 Schulvertrag 01.01.2024

@1 Falls Sie weitere Informationen zur Fakturierung bendétigen, finden Sie diese jederzeit in

unserem All4Schools Guide:



https://all4schools.zendesk.com/hc/de/articles/13448717296540-Standardprozess-zur-Fakturierung
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Mit der Lizensierung des Add-Ons ,,Digitale Vertrage“ steht Ihnen ebenfalls im Menlipunkt
Schilervertrage (dies ist ggf. in lhrem System anders benannt) der , Vertrags-Fortfiihr-
Assistent” zur Verflgung.

Sollten sich Vertrage im Laufe der Zeit andern, bspw. durch Preiserh6hungen, so macht es Sinn,
diese mittels Untervertrag fortzufiihren, da sind in der Regel die grundlegenden Gegebenheiten
nicht verandern.

Insofern sich die Preise fiir alle Lernenden gleich erhéhen (Schulgeld ab 01.01.20XX bspw.)
kénnen die Vertrage massenhaft fortgefiihrt werden.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Wahlen Sie im Menu Schiler-Lehrermanagement unter "Schilervertrage" einen oder mehrere
fortzufihrende Vertrage aus und starten Sie den Assistenten lber das Meni "Vertrage
fortfliihren"
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Systemeinstellungen x # Weitere Aktionen ~ Nur aktuelle und zukanftige Vertrage
o z EROEhBRGIOuTns,
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Abhofunktion

Schritt 1:
Priifen Sie zunachst ob die entsprechenden Schilervertriage ausgewahlt sind und klicken Sie auf
SWeiter”:

Schritt 1/5: Auswahl der Vertrége

Wilkommen im Assistenten zur Fortfahrung bestehender Vertrége. Fir die im Folgenden aufgelisteten Vertréige werden neue Untervertrage angelegt

Krause, Dorothea vertrag ab 01.01.2024 01.01.2100

01.01.2024

Name Vertragsnumme? Von Bis

Knauer, Andre Schulvertrag ab 01.01.2024 01.01.2100
01.01.2024

Sonnenschein, Klaus Schulvertrag ab 01.01.2024 01.01.2100
01.01.2024

PeiBen, Oka Schulvertrag ab 01.01.2024  01.01.2100
01.01.2024

@
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Schritt 2:

1. Wahlen Sie, ob ein Untervertrag auf Basis des gewahlten "Hauptvertrags" angelegt werden

soll. Falls die Checkbox "Untervertrag anlegen" nicht aktiviert ist, wird ein neuer Vertrag
generiert und dieser beendet.

2.Geben Sie die Vertragslaufzeit (mind. ,Von“ als Startdatum) ein.

3. Hinterlegen Sie ggf. eine Bemerkung zum Vertrag

4. Falls in den gewahlten Schiilervertragen eine Preisliste verwendet wurde, erscheint nun
die Auswahl der Preislisten. Hier konnen sie definieren, welche Preisliste fiir den
fortzufiihrenden Vertrag genutzt werden soll (insofern Sie die Fakturierung nutzen).

Schritt 2/5: Stammdaten zum Vertrag

Hier kdnnen Sie die neue Vertragslaufzeit und Anderung der Preisliste erfassen

Als Untervertrag anlegen

Von *

01.08.2024

Kommentar

urspriingl. Preisliste

Neue Preisliste
Einkommensabhangige Preisliste 2023 9

Neue Einkommensabhangige Preisliste 2024

fprecnen m

Schritt 3

In Schritt 3 definieren Sie, durch welche neuen Produkte das jeweilige bisherige Produkt ersetzt
wird.

Schritt 3/5: Produkte

Hier k6nnen sie alle Vertraspositionen und Preislisten anpassen. Bitte geben Sie hier nur die Produkte an, die fir alle gleich sind.

-)
Schulgeldgebahren Schulgeldgebahren

Bitte beachten Sie, dass sich die Auswahl der Produkte unterscheidet, je nachdem ob eine
Preisliste gewahlt wurde, oder nicht.
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Schritt 4
Priifen Sie nun lhre Anderungen und Speichern Sie diese anschlieRend.

Assistent zur Vertragsfortfihrung

Schritt 4/5: Zusammenfassung

Hier erhalten Sie eine Zusammenfassung der neu anzulegenden Untervertrage. Bitte prafen Sie die Daten. Mit Bestatigung von [Speichern] werden die neuen Untervertréige angelegt.

Beginn Ende Von * Bis Preisliste
01.08.2024 =1 =1 Neue Einkommensabhangige Preisliste 2024 v
Sonnenschein, Klaus 01.08.2024 Kommentar
PeiBen, Oka 01.08.2024
Krause, Dorothea 01.08.2024 4
Koch, Tanja 01.08.2024
Schlei, Dorte 01.08.2024 Name Gesamt
Mehlitz, Alexander 01.08.2024 Schulgeldgebuhren 1.000,00 B
Mailler, Martin 01.08.2024
Thor, Odin 01.08.2024
Augustus, Merkur 01.08.2024

10 Eintrage (10 insgesamt)

(n>

Apbreehen m m

Schritt 5
Sie haben |hre Vertrage erfolgreich gespeichert und auf Basis der alten Vertrage neue, oder

Untervertrage generiert.

Assistent zur Vertragsfortfihrung

Schritt 5/5: Fertigstellung

Hier erhalten Sie eine Liste der neuen Untervertrage. Sie kdnnen diese per [CSV-EXPORT] exportieren unde manuell prafen.

CSV Export
Name 1D Vertragsnummer Vertragstyp Von
Knauer, Andre 3 1510 Schulvertrag ab 01.01.2024 Schulvertrag 01.08.2024
Sonnenschein, Klaus 3 1511 Schulvertrag ab 01.01.2024 Schulvertrag 01.08.2024
Peien, Oka 3 1512 Schulvertrag ab 01.01.2024 Schulvertrag 01.08.2024

10
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Mit der Lizensierung des Add-Ons ,Digitale Vertrage” steht lhnen u.a. die Mdglichkeit zur
Verfligung, Vertrage automatisch generieren zu lassen, sobald sich ein Teilnehmer Uber die
Kursverwaltung fir ein Angebot anmeldet (Voraussetzung ist dafiir die Lizenzierung des Moduls
,Kursverwaltung”). Falls Sie ebenfalls automatisch Produkte mit jedem Vertrag anlegen
mochten, ist die Lizenz zur Fakturierung ebenfalls notwendig.

Um Vertrage mit jeder Anmeldung der Kurse zu generieren, sind diverse Einstellungen
Voraussetzung.

Schritt-flir-Schritt-Anleitung

Schritt 1: CRM-Einstellungen

Uberpriifen Sie, dass die gewiinschten Vertragstypen im Bereich CRM-Einstellungen definiert
sind.

Schritt 2: Uberpriifung von Produkten (bei Nutzung der Fakturierung)
Uberpriifen, Sie ob die gewiinschten Produkte im Bereich der Fakturierung angelegt sind (falls
die Fakturierung genutzt wird).

Schritt 3: Definition von Kurstypen
Uberpriifen, Sie ob die gewiinschten Kurstypen angelegt sind (Systemeinstellungen >
Einstellungen — Allgemein - Systemeinstellungen = Kurse)

Systemeinstellung

Schiler-Lehrer Dashboard Benachrichtigungen Stundenplan

schiler-Lehrer-Einstellungen, Semester, Nachrichtenwidget, Telefonbuchwidget Aligemein, Stundenplan Grundeinstellungen, Offentlicher
Entlastungsgrinde, Klassenstufen Stundenplan, Lektionsdokumentation

Facharten/gruppen

Kurse Fehlzeiten Beurteilungen Noten

Kurstypen, Kursschlagwérter, Grundeinstellungen, Fehlzeitengrinde Grundeinstellungen, Beurteilungstypen, Grundeinstellungen,
Teilnehmerstatus Beurteilungsgrande, Benotungsbereiche, Notenschluss
standardbemearkungen

Systeminformationen

Anzahl aktiver Schiler
Speicherverbrauch

In den Kurseinstellungen kdnnen Sie nun in den Kurstypen festlegen, ob automatisch
ein Vertrag generiert werden soll, oder nicht.

Ebenfalls kdnnen Sie pro Kurstyp festlegen, welcher Vertrag angelegt werden soll.

Weitere Einstellungen bzgl. Art des CRM-Typs konnen getroffen werden:
a. Schiiler = Schiler
b. Bewerber = ,Schiler mit dem CRM-Status Bewerber” (Dies ist nur moglich mit der
Lizenz ,Bewerbermanagement”)

11
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Dies unterscheidet sich vom Initialstatus fir neue Kursteilnehmer.
Der Initialstatus flr Kursteilnehmer bezieht sich ausschlieflich auf den Kurs und nicht
den Typ (Schiler/Bewerber) im System.
Die Teilnehmerstatus kdénnen separat editiert werden, haben allerdings keinen Einfluss
auf das Anlegen von Vertragen.

Kurstypen
Kurstypen
Teilnehmerstatus
Kursschlagwoérter
Name S © Allgemein Webanmeldung

Schulanmeldung- Vertrag

Name Schulanmeldung- Ver

Aktiv [ @)

Einschriinkung auf Rollen (optional)

Bewerber als belegten Platz zdhlen @
Warteliste verwenden €

CRM-Typ & Schiiler v

Initialstatus fir neue Kursteilnehmer €@ Bewerber -

Vertragserstellung

Fur jeden Teilnehmer der sich an einem Kurs dieses Types registriert
oder hinzugeflgt wird, wird automatisch ein Vertrag erzeugt,
vorausgesetzt fir dem ausgewdhlten Vertrags-Typ ist eine
Metadefinition vom Typ ‘Ganzzahl’ mit dem Schiltssel
‘StudentContractCourseld angelegt.

Vertrag erstellen & ()
«©

Produkte hinzufiigen @

Vertrags-Typ @ schulvertrag -

Insofern Sie die Fakturierung nutzen und Produkte automatisch anlegen mochten, kénnen die
Produkte im jeweiligen Kurs selbst definiert werden.

-> Sie konnen nun (beliebig viele) Kurse mit dem jeweiligen Kurstyp anlegen (und bei Bedarf
im Tab Fakturierung hinterlegen Sie die entsprechenden Details).

Meldet sich nun eine Person fir einen Kurs an, so wird automatisch ein ,,Schulvertrag”
erstellt.

.

g 'Anwenderdokumentation.

12


https://all4schools.zendesk.com/hc/de/categories/13365445836828-Anwenderdokumentation

